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Приложение Ns 5
к Учетной политике

Положение об инвентаризации

'l. Общие положения

1.1. НаСТОЯЩее положение (далее ­ Положение) устанавливает правила проведения
инвентаризации имущества, имущественньlх прав, иных активов и обязательств
учрещдения, сроки проведения и оформления результатов инвентаризаций,

'1 .2. l­{ елями инвентаризации являются:
­ вьlявление фактического наличия имущества, имущественньlх прав, иных активов;
­ сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского (бюджетного)

учета;
­ проверка полнотьl отражения в учете активов и обязательств;
­ определение фактического состояния имущества и его оценка;
­ документальное подтверщдение наличия активов и обязательств.

2. Порядок проведения инвентаризации

2.1, Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения,
перечень активов и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации,
устанавлИваютсЯ положенИями Учетной политики, а также руководителем Учрехцения.

2,2. Инвентари3ация имущества, иных активов и обязательств Учреlцения
проводится обязательно:

­ при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи
ценностей,

­ в случае стихийньtх бедствий, пожара, аварий или других чрезвьlчайньlх ситуаций,
вьlзванньlх экстремальными условиями,

­ при смене материально ответственных лиц (на день приемки­передачи дел);
. при передаче (возврате) имущества учре} цения в аренду, управление,

безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета
(и мущественного комплекса) 

;

­ перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме
имущества, инвентари3ация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;

­ при реорганизации, ликвидации учрещцения перед составлением разделительного
(ликвидационного) баланса:

­ В ДРУГИХ СЛУЧаях, предусмотренньlх законодательством Российской Федерации
или нормативными актами Минфина России.

2.З" В ЦеЛЯХ ВНутреннего контроля и обеспечения сохранности материальньlх
ценностей и денежных средств, иных объектов учета, кроме обязательных случаев
проведениЯ инвентаризации, определенньlх в п. 2,2 Положения, а также в разделе 5
учетной политики, могут проводиться внеплановьlе инвентаризации.



2.4'ПриколлективноЙИлИбригадноЙматериальноЙоТВетстВеННосТИ
инвентаризация проводится :

­ при смене руководителя коллектива или бригадира;

­ прИ выбытиИ из коллеКтr." ,"'й брЙr.Д,'более 50 процентов работников;

­потрФоВаНИюоДНОгоИлИНесКолЬкИхЧлеНоВколлекТИВаИлИбригады.

2'5'ДляпроВедеНИяИНВеНТарИзаЦИИВоргаНИзацИИсоздаетсяпостояННо
действующая инвентаризационная комиссия. прй большом объеме работ для

одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие

"""'Ъ:: ; :JХ"rН?:# i,Х:: ,;Ъlrr,­ комиссий утвер)* цается руковоДИТеЛеМ УЧРе­ЖДеНИЯ

В состав комиссий моryт ,rодйr, р"О6rrr* Й} iЪ"й"rrr, Ьу* r.птерской службы и

другие .п"цr"пй;;",, .по.обr"," оценить состояние имущества и обязательств

Учрещдения.ВИНвеНТарИзаЦИоННУюкоМИс.,о* о.УтбытьВКлючеНыработникислУжбы
внутреннего контроля УчрещдениЪ, а также пр"дс,"* ""л, независимых аудиторских

организаций.

2.6'ИнвеНТарИзацИяпроВодИтсяНаосНоВаНИИРешенияопроведеНИИ
инвентаризации t+ . ОSr 0439), 

| ll lбаца_апиаяl lиL

ПредсеДателькоМИссИИпереДНаЧалоМИНВеНтарИзациИподГоТаВлИВаеТпЛаН

работы, проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными

правовыми актами по проведению инвентаризации, с материалами предыдущих

ИНВеНfr;ХХY} ;5ij ilХlJJ:Ж:lfrопr.rrем приказов (постаноВЛеНИй, РаСПОРЯЖеНИЙ) 
О

проведении инвентаризации оформ119т_с1 ..; ; ­­ьъы" N инв_23, утвержценной

постановлением Госкомстата от 18,0в,1998 рФ N 88,

2,7. Лица,ответственные за сохранность объекта имущества и (или) использование

его по назначению, в том числе лица с полной ,йрrчпrной оr."тственностью (далее ­

ответственные.лица), в состав инвентари3ационной комиссии не входят, но их присутствие

прИпрQверкефактиЧесКоГоНалиЧИяИt\лУЩестВаобязателЬНо.
СответотВеННыхлИЦЧлеНыИНВеНТарИзационноЙкомиссииобязаНыВзятЬраспИскИ

ВТоМ,чтокНаЧалУИНВеНтарИзацИИвсерасхоДНыеИпрИХодНыедокУМеНтысдаНЫВ
бухгалlерию или переданы комиссии, и все ценности, посryпившиё на их ответственное

,Ёrr.­_НhЁ, оприходоЁа* ,,, а выбывшие ­ списаны в расход,

2.8, Порядок инвентаризации основных средств

2.8,1.Плановая инвентаризация основных средств,._в том числе стоимостью до

10 000 рублей включительно, перед составленй"r'r"довой отчетности производится не

."й;  и 
fl""ътfiии инвентаризации основных средств (за исключением библиотечного

фонда) прЬизводится проверка:­| ­ ' ' 
­ бактическqго наличия объепов оснQвных 

"р"q: l1.л_л_
. состояния объектов основных средств _ выявляются объекты, нущцающиеся в

реМОНТ?oX?:cJ;Jco# ilХЗ;!ll: :УЦ"rl: r_т: : : .ных средств, нанесенных на объеКТ И ИХ

составЁ Ые части, приспособлен ия, при надлежности ;

­ наличия и сохранности технЙчеёкой документа} "]  _л,.

­ наличия и сохранности правоу9танавлrьrйщ"й документации (в предусмотренных

случаях),



­ комплектности объектов;
­ наличия документов, подтвер)+ { цающих гарантийные обязательства поставщиков(производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течениепоследнего года);
­ пра.вильности применения кодов

установления норм амортизации.
ОКОФ, группировки по счетам учета и

2,в,2, При прове дении инвентаризации зданий (помещений) проверяются:­ наличие правоустанавливающей документации;
­ соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;­ наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальныесистемы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления,электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, системувидеонаблюдения и т.д. 

;

­ соответствие узлов и компонент инженерных и коммунальньlх систем техническойдокументации (при выявлении отклонений подготавливаются рекомен дации об уточнениитехнической документации),

; ":_: l""": : :ý",,T:_s,,: ,: r] j:Tr :  элементов здания, внешней и внутренней

:J* ",хЖ,;* о', "liilil: ­l.: :э 
и 

чy::нент ,,* ","p,i,; ; ' ; ;Й;,i",""'.iliJГ?;; ;выявлении неисправностей формируются рекомендации по проведениюремонтно­восстановительных работ).
проводится сверка имеющихся правоустанавливающих документов на объекты

о p"".ip"; ; r; ; ; ; ; ; ; ; '
оао г,Iл,._

rей и * оЙпп"пЙщr"
­ состав компонент системньlх блоков;
­ наличие правоустанавливающих документов на используемоеобеспечение,
2,В"4. При проведении

техники) проверяются:
инвентаризации объектов автотранспорта

­ наличие и состояние приспособлений и принадлежностей;
­ исправность одометра;
­ исправность датчиков количества топлива;
­ соответствие данных одометра данным путевых листов.2,в,5, Инвентари3ация библиотеrrоrо Ьоrд" в целях составления годовойотчетности проводится путем сопоставления данных регистров суммарного учетабиблиотечного фонда с данными регистров бухгалтерского учета (инвентарных карточекпо объектам библиотечного фонда) на прБдr". соответствия показателей в обоихрегистрах: проводится сверка стоимостной оценки библиотечного фонда на отчетныедатьl, поступивших и (или) вьlбывших 3а отчетный период до* уr"rrов библиотечногофонда),
Проверка наличия

лuкуlиеFl l'ts, входящих в состав библиотечного фонда, утвер} trqенного приказомМинкультуры России от 0B.10.20.1 2 N 1О770B.10.20,12 N 1077

программное

(самоходной

2,9, ПрИ проведениИ инвентаРи3ации земельных участков осмотр объектов непрои3водцтся, Инвентаризация осуществляется путем проверки правоустанавливающих
документов, подтвер)+ цающих права постоянного (бессрочного) пользования, наличиесервитута, а также проверки факта и документального оформления предоставления иполучение 3емельных участков в аренду, безвозмездное пользование. Проводится сверка



имеющихся правоустанавливающих документов на ках{ цьlй земельный участок,
находящиЙся в пользовании у Учреж,цения, с данными бухгалтерского учета и с данными
Единого государственного реестра недвижимости, Проводится проверка наличия
докУМентов о подтвер)+ цении кадастровой стоимости земельных участков и

своевременность их предоставления в Бухгалтерию ответственным лицом.

2.10. По объектам недвижимого и движимого имущества, полученным и переданным
В Во3Ме3ДНое или безвозмездное пользование, на хранение, в доверительное управление,
кОнцессию, проверяется соответствие данных бухгалтерского учета документам,
являющимся основанием и оформляющим получение и передачу такого имущества, В
слУЧае передачи Учрещдением части объекта недвижимости в возмездное или
безвозме3дное пользование анализируется корректность расчета части стоимости такого
сбъекта.

В отношении имущества Учрещдения, переданного в аренду, безвозмездное
полЬ3ование, при проведении годовой инвентаризации для подтвер} цения фактического
НалИЧиЯ такого имущества признаются результаты инвентаризации, проведенной при
пеРедаче Учрех1цением комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду,
безвозмездное пользован ие.

2,11. По объектам нематериальньlх активов (прав пользования нематериальньlми
активами) инвентаризация осуществляется путем проверки правоустанавливающих и

охранных документов, подтверщцающих наличие у Учрех< ,цения исключительных прав,
прав в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами,
подтвер} кцающими существование права на такой актив. Проверяется срок действия прав
Учрехцения на результат интеллектуальной деятельности или средство
индивидуализации.

2,12, При проведении инвентаризации имущества, выданного сотрудникам в личное
полЬ3оВаНие (за исключением форменного обмундирования и спецодещцы, выданных по
нОРМативам), а также расположенного в местах/помещениях, доступ в KoTopble для
инвентари3ационной комиссии затруднителен/невозможен (в частности, доступ в места
проживания сотрудников; доступ в помещения по санитарно­эпидемиологическим
ОсНоВаНИЯМ; доступ на территории, находящиеся удаленно), допустимо использовать
ВИДеО­(ф,Ото­) фиксацию фактического наличия или отсутствия имущества в месте
нахо} цения инвентаризируемого объекта, Такая фиксация может осуществляться:

присутствующими отдельными членами комиссии по месту нахощдения
имущества;

­ с применением средств видеосвязи в режиме реального времени, При этом
члены комиссии дистанционно проводят проверку наличия/отсутствия объекта и его
теХнИческого состояния. .Щемонстрация объекта членам комиссии, видео­(фото­) фиксация
в режиме реального времени осуществляется ответственным лицом,

2.13. При проведении инвентаризации расчетов проводится проверка контрагентов

­ юридических лиц и индивидуальных предпринимателей _ на предмет их наличия в

Едином государственном реестре юридических, лиц, Едином государственном реестре
индивидуальных предпринимателей, а также сверка наименования и ИНН (КПП)
контрагенiов, отраженных в бухгалтерском учете, с данными ЕГРЮЛ, ЕГРИП,

2.14, По иным объектам учета, проведение инвентаризации осуществляется
посРеДстВом обследования документов, подтвер} цающих обоснованность отражения в



бухгалтерском учете соответствующих активов и обязательств.

В'работе комиссии используются (при необходимости) данные государсТвенныХ

реестров и (или) информацrо* rri*  систем (например, Еис в сфере закупок, Егрн,

Ьгрюл, ЕгрЙп, Государственная автоматизированная система "Правосудие", Реестр

государственных (муниципальных) информационных систем, Единая государственная

информационная система учета НИОКР).

2.15,Щля оформления инвентаризации применяют унифицированные_лформы

документов, утверх(ценные приказами М'инфина России от 30.03.20'15 Ns 52н, от 15,04,2021

Ns 6.1н. инвентаризационные описи (сличительные ведомости), ведомость расхохцений по

результатам инвентаризации, акты по результатам инвентаризации,

!ля кахцого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи

(сл ичительной ведомости).
Отдельные инвентаризационные описи оформляются по объектаМ имущества,

переданным в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление,

полученным и переданньlм на ответственное хранение,

Що начала инвентаризации на основании Решения (ф 0510439)

инвентарИзационньlе описи формируются и заполняются Бухгалтерией в части сведений

об объектах по данным бухгалтерского учета и направляются председателю

инвентаризационной комиссии не менее чем за два рабочих дня до даты начала

инвентаризации, указанной в Решении (ф, 05104з9),

2.16. При заполнении инвентаризационных описей (сличитеЛьныХ ведомосТей) пО

объектам нефинансовых активов (ф. 0504О87) в графах 8 и 9 комиссией указывается

наименоВание стаТуса объекта и его целевой функции,

Статус объекта учета Целевая функция ащIцlg

В эксплVатации п родолжить использовать

Требчется ремонт Ремонт

Находится на консервации Консервация объекта

проводится ремонт Дооснащен ие (дооборудование)

Проводится реконструкция,
модернизация

Списание

Не используется Утилизация

Не соответствует требованиям
эксплvатации

Продолжить хранение

Не введен в эксплуатацию Введение в эксплуатацию

В запасе (для использования) использовать

Ненадлежа щего качества Возврат поставщику

Поврех(ден Продажа

Истек срок хранения (годности) Передача в аренду (пользование)

Передан на утилизацию Сдать на склад

Иное Иное

2.17. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о
l j  лолбD116плАццп.:тн пahоппЛ

фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления

материалов.
инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах

отдельно по кахцому месту хранения ценностей и лицам, ответственным за сохранность



ответственное хранение.
Один экземпляр описи

"u* "; lЪЪнтаризационные описи подписывают членr_, 1т': .: l: | : : ,Y": : : i } "# ИССИИ 
И

ответственные лица, что подтверщцает факт проверки комиссией имущества в их

ПРИСУТСТВХl."оr"rии 
инвентаризации ответственные I l: iл: ,: : : : "J: : ll:?jJ:yJ:твии 

к

членам комиссии каких­либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на

передается в Бухгалтерию, второЙ остается у ответственных

лиц.

3. ОфорМление результатов инвентаризации и выявленных расхождений

3.'l. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов

недостач или излишков любые устано_вленные расхо} цения с данными бухгалтерского

учета (в том числе no рuar"r"Й и обязательствам), предо€тавленными бухгалтерской

службой, фиксируются инвентаризационной комисiией' в Ведомости расхох1цений по

результатам инвентаризации (ф. оsо+ оэz) расхохцения указываются в ведомости (ф,

0504092) по ка} tqцому объекту учета в количественном и стоимостном выражении, Эта

ведомость является основанием для составления дкта о результатах инвентаризации (ф

0504sз5) и Акта о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф, 0510вз6),

НацеННостИ,ЧИсляЩИесЯвбУхгалтерсКоМУЧетеНазабалансоВыХсЧетаХ'
составляется отдельная ведомость,

З.2.ПовсеМрасхоЖ,ДеНИяМ(недостачамИИзлИшкаМ,пересортице)
инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально

ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительньlх

ведомостях, актах), На основании этих объяснений и материалов проверок

инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от

данных бухгалтерского учета,

3.3. По результатам инвентаризации

подготавливает руководителю Учре> tdдения

, , по отнесению недостач имущества,

за сЧЬт виновных лиц либо их списанию;

­ по оприходованию излишков; 
_ ll.­ л,лт^ лl/опLццlY llaHHO

­ по урегулированию расхощдений фактического наличия материальных ценностеи с

данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и

недостач, возникших в ее результате;
­ иные предложения.

з.4, На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а в

случае расхохцений ­ Ведомости расхох< ,цений по результатам инвентаризации (ф,

о504092), комиссия составляет дкт о результатах инвентаризации (ф, 0504s35) и дкт о

результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф 0510в36), дкты

представляются на рассмотрение и утверхцение руководителю Учрехцения с

приложением документов по инвентаризации,

председатель инвентаризационной комиссии

предложения:
а также имущества, пришедшего в негодность,



(финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена

Результаты инвентаризации, проведенной перед

бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в

(финансовой) отчетности.
Результаты инвентаризации при

бухгалтерсkой (финансовой) отчетности,
(ликвидации).

инвентаризация.
составлением годовой
годовой бухгалтерской

реорганизации (ликвидации) отражаются

представляемой на дату реорганизации

4. обязанности и права инвентаризационной комисспи и иных лиц при

проведении инвентаризации

4, 1 . Председатель комиссии обязан:
­ быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и

конфиденциальность;
­ определять методы и способы инвентаризации;
­ распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

­ организовывать проведение инвентаризации согласно утверж,денному плану

(программе);
­ осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентари3ации;

­ обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов,

проверяемых в ходе инвентаризации.

4.2. Председатель комиссии имеет право:
­ проходить во все здания и помещения, занимаемые Учрехцением, с учетом

огран иче н и й, установлен н ых зако нодател ьством ;

­ давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых

для проверки документов и сведений (информации);
­ получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по

вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, а также копии документов,

связанных с объектами инвентаризации;
­ вносить предложения об устранении вьlявленных в ходе проведения

инвентаризации нарушений и недостатков.

4,З. Члены комиссии обязаны:
­ быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и

конфиденциальность,
­ проводить инвентаризацию в соответствии с утверхценньlм планом (программой);

­ незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;
­ обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов,

проверяемых в ходе инвентаризации.

4.4. Члены комиссии имеют право:
­ проходить во все здания и помещения, занимаемьlе Учрех< ,цением, с учетом

огран ичен и й, уста новлен н blx законодател ьством ;

­ ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им

необходимьlх для проверки документов и сведений (информации)

4"5. Руководитель Учрехцения и проверяемые ответственные лица, иные



сотрудники Учрех{ дения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

­ обеспечить доступ , .д",iй iпЬ* "й"rия),' занимаемые Учрех< ,цением, с учетом

ограничений, установленных законодательством' ­o.,'.r,,"".
­ оказывать содействие в проведении инвентаризации;

­ предотавлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки

документы, необходимые для проверки, 
форме по вопросам,

­ давать aпБ""* , и объяснения в устноЙ и письменнои

возникаюlцим в ходе проведения инвентаризации,

4.6'ИнвентарИзаЦИоННаЯкоМИссИяНесеТоТВеТстВеННосТЬзакаЧесТВеННое
проведеНие инвенТаризациИ в соответствии с законодательством РФ,

,i


